
Transférer des documents/dossiers directement d’une communauté vers son F : 

 

1. Accéder à Mon espace 

2. Fichiers 

3. Dans la liste, choisir la communauté 

4. Cocher le document ou le dossier à transférer ou copier 

5. Cliquer sur Copier-Déplacer 

6. Choisir la destination : Espace personnel et F : (Il faut cliquer 

sur le petit triangle qui est devant le dossier pour déployer la 

structure) 

7. Choisir le dossier voulu en cliquant dessus 

8. Confirmer le choix 

a. Copier : une copie sera faite et l’original conservé 

b. Déplacer : l’original sera effacé de l’emplacement. 

 


